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Introducción: 
 

El Módulo de Pre-Registro de Comprobantes de Pago le permitirá dar a 
conocer a sus clientes de manera anticipada la información de sus 
facturas; agilizando la transmisión de información, optimizando (en tiempo 
y recursos) el proceso de facturación y cobranza gracias a la integración 
de sus documentos. Cabe indicar que solo se podrán registrar 02 tipos de 
comprobantes: Facturas (Físicas y Electrónicas) y Recibos por 
Honorarios. 

 

Esta información se actualizará directamente en el ERP de su cliente, y 
será validada previamente, mediante la información publicada: 
confirmación de mercadería ingresada (guías electrónicas), y aceptación 
de servicios.  

Para ser partícipe de los beneficios de este módulo siga los siguientes 
pasos: 
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Paso 1: 

 

Ingresar a la página:  www.b2mining.com.  En caso de no contar con un usuario 

asignado, puede solicitarlo a soluciones@ebizlatin.com o comunicarse al 518-3360 - 

Opción 1 o anexo: 601 

 

Paso 2: 

 

Se procederá a visualizar el inicio de la plataforma, aquí podrá interactuar con diversas 

publicaciones (Comunicados) de vuestros clientes y material interactivo (Apoyo). 

http://www.b2mining.com/
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Paso 3: 

 

Del presente Menú de opciones, seleccionar Comprobante de pago y proceder a 

Registrar su factura. 

 

 

 

 

 

 

Paso 4: 

 

Seleccionar el Tipo de Comprobante a Emitir, seguidamente de la opción Buscar.  

Aquí le aparecerá una nueva ventana en la cual usted como Proveedor va a realizar 

la búsqueda mediante el RUC de su Cliente (Razón Social o RUC Cliente  a quien 

usted va a Facturar).  
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  Paso 5: 

 

Proceder a Seleccionar  la “ Razón Social de  su Cliente”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 6: 

Automáticamente aparecerá los datos de su Cliente (Corroborar la información). 

Seguido a ello, seleccionar el tipo de comprobante que va a emitir: 

Opciones a Elegir: 

 Guía de Materiales: Cuando va a registrar una Guía  por mercadería que ha 

dejado en el almacén de su cliente. 

 Aceptación de Servicios: Cuando va a  registrar una Servicio que ha realizado  

para su cliente. 
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Paso 7: 

 

Al seleccionar la opción anterior, los direccionará a una nueva página en la cual debe 

proceder a Pre Registrar su Factura. Ingresar su número de Factura, seleccionar Tipo 

de Documento,  la Fecha de emisión  y el Tipo de moneda. Los  

Tipo de documentos: 

 Factura Física o Electrónica 

 Recibo por Honorario  

 

Paso 8: 

 

Proceder a cargar archivo en formato XML y archivo pdf, según lo solicitado por su 

cliente. Después de ello, seleccionar Añadir Guía o Añadir Conformidad (Depende 

de la opción que eligió en el paso 6) y le aparecerá otra ventana. 
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       Paso 9: 

En la presente Ventana debe de realizar la búsqueda mediante el número de orden de 

Compra, seleccionar un rango de fechas  y seleccionar Buscar. Seguido a ello en la 

parte de abajo les aparecerá el listado de guías o conformidades que están 

relacionadas a la Orden de Compra. 

Seleccionar la guía o conformidad  que desea anexar a su Factura. 

 
 

 Le aparecerá un recuadro de confirmación , proceder a Aceptar de ser la guía o 

conformidad que seleccionó en el paso anterior. Seleccionar  Añadir a Factura 

como muestra de confirmación. 
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Paso 10: 

 

En la presente página podrá visualizar  el Pre Registro con los datos llenos,  proceder a 

verificar la información que se encuentra dentro de los recuadros de color rojo. Si  la 

información  es correcta, seleccionar la opción Guardar y Enviar.  

Seleccionar Regresar si la información que visualiza es incorrecta.  
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 Le aparecerá un cuadro de confirmación, de ser la información correcta  

proceder a seleccionar Aceptar caso contrario poner Cancelar. 

 

 

 

 

 Después de ello, le aparecerá otro anuncio de confirmación con los montos que 

aparecen en la factura. Si los montos son los correctos o iguales a su factura  

proceder a Aceptar. 
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 Paso 11: 

 

A continuación, aparecerá el último anuncio de confirmación en el cual  nos permite 

Pre visualizar  el Comprobante de Pago. Verificar su número de Factura, la fecha de 

emisión y los montos correspondientes, de ser los correctos Confirmar. 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 12: 

Para poder imprimir el pre registro de Factura, es fundamental que se haya generado 

el número de ERP (Código para la contabilización de su Factura en el sistema del 

Cliente). 

Así como también verificar el estado del pre registro realizado, en las siguientes 

imágenes se explicará el estado de cada uno de ellos: 
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En cuanto el ERP sea emitido puede ir a la opción Comprobante de pagos Enviados, 

seleccionar el número de Factura e ir a Detalles. 

Así  

Pre registro Enviado: Se define que el pre registro de la factura realizado por el 

proveedor, fue enviado al sistema ERP del cliente (Sociedades del Grupo Gloria) 

 

 

Pre registro exitoso: Corresponde al pre registro de factura realizado por el 

proveedor. En este estado ya se cuenta con el DOC ERP generado correctamente en 

el sistema ERP del cliente  (Sociedades del Grupo Gloria) y publicado en la plataforma. 
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Pre registro Errado: Se define que el pre registro de la factura fue enviado al sistema ERP 

del cliente (Sociedades del Grupo Gloria), sin embargo no se generó el DOC ERP.  

En esta situación el proveedor deberá informar de manera inmediata a la Mesa de Ayuda 

(Correo: soluciones@ebizlatin.com Teléfono: 518-3360 Anexo 601) 

 

Factura Programada para Pago: Se define que el pre registro de la factura fue 

contabilizado en el sistema ERP del cliente y se encuentra pendiente de pago. A su vez en 

el detalle se muestra la fecha de vencimiento del plazo del crédito. 

Este cambio de estado, enviará una notificación de manera automática al correo del 

proveedor. 

 

 

 

mailto:soluciones@ebizlatin.com
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Facturada Pagada: Se define que la factura ya fue compensada por el cliente (Sociedades 

del grupo Gloria), en el detalle de mostrarán todos los datos del pago. 

 Tipo de Pago 

 Banco 

 Importe 

 Moneda de Pago 

 Fecha de pago 

 Importe de descuento por Retención o Detracción 

Este cambio de estado, enviará una notificación de manera automática al correo del 

proveedor. 
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Así como la información brindada en el presente manual, podrá encontrarla digitalmente y 

de manera didáctica en nuestros vídeos tutoriales por módulo en nuestra canal virtual:  

Tutorial Link 

Tutorial para el pre registro de 

facturas 
https://www.youtube.com/watch?v=TBbAqQe3D2o&t=136s  

Tutorial para visualización de 

Órdenes de Compra 
https://www.youtube.com/watch?v=JxSmtIzVUQw  

Tutorial para vizualización de 

pagos 
https://www.youtube.com/watch?v=lvMBa90w5rw  

Tutorial publicación de cotización https://www.youtube.com/watch?v=qkj0UfbiTOg  

B2mining: Tutorial para que el 

proveedor pueda realizar el pre 

registro de guía 

https://www.youtube.com/watch?v=YKZDkRl6H_Y  

Canal de Youtube Ebiz Latin 

https://www.youtube.com/channel/UC7jB1YLnjfdVhIyp-

kUpK6Q  

  

Finalmente invitamos a todos nuestros proveedores a participar en nuestras capacitaciones presenciales que 

se darán de forma semanal en nuestras instalaciones, completando su registro en el siguiente link:   

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeQVf9FHUA33k9DEZ7h6xMunHuta70sHgi4LBcF7lvPUG

nEzw/viewform   

Siendo los datos de contacto de nuestra Mesa de Ayuda: 

 Mesa de Ayuda 

 Horario de Atención:  

 Lunes a Viernes: 8:00 a.m. a 6:00 p.m. 

 Sábados: 9:00 a.m.  a 12:00 p.m. 

 Teléfono (01) 5183360 Anexo 601 

 Chat en Línea 

 E mail:  soluciones@ebizlatin.com 

 

https://www.youtube.com/watch?v=TBbAqQe3D2o&t=136s
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