¢COMO PRESENTAR SU

FACTURA ELECTRONICA?

“ La factura debe incluir la siguiente informacion: (obligatorio)
) (-
BIENES - Neoc SERVICIOS e
* N°deOrdendeCompra =~ * N°de Orden de Compra el
* N° de Guia de remision » N°deHojadeEntradadeServicios

Paso importante al momento de proceder con la emision de la factura.

Bienes: Emitir una factura por cada guia de remision.
Servicio: Emitir una factura por cada orden de compra.

Es importante solicitar al usuario que coordiné la compra los

numeros correspondientes oportunamente. En el Anexo I, se
detalla los campos ddonde se debe incluir cada dato.

ﬂ Para BIENES, entregar en almacén las
copias SUNAT y DESTINATARIO de la
Guia de Remision

s

Enviar los archivos PDF y XML de la factura electronica a la direccién
del correo de la empresa a la que facturen:

o BTN

MASTERBREAD S.A. 20557345931 dte 20557345931 @alicorp.com.pe
INTRADEVCO 20417378911 dte 20417378911@alicorp.com.pe
RTRADING 20562926322 dte 20562926322@alicorp.com.pe
PROORIENTE 20493645804 dte 20493645804@alicorp.com.pe
ALICORP S.A.A. 20100055237 dte 20100055237 @alicorp.com.pe
CODISA S.A. 20103959251 dte 20103959251 @alicorp.com.pe
AT AR AU 5 dte 20555271566@alicorp.com.pe
ALICORP INVERSIONES S.A. 20543860361

dte 20543860361@alicorp.com.pe




Si necesitas anular tu factura electronica dentro de los 7 dias habiles, es
importante generar un ticket informado de la baja del documento

Anexo |

Si tienes tu propio sistema de facturacion, comunicate con tu area de Tl para asegurar que
tengas las siguientes funcionalidades:

1. Consignar el N° de Orden de Compra o Servicio en el Tag del XML “Order Reference”
para
facturas, notas de crédito o débito.

&2 Invoice
2z, xmins = urnoasis:names:specifica
2z, xmlns:icac = urn:oasis:names:speci
&z, xmins:cbc = urn:oasis:names:speci
&2, xmlns:ccts = urnioasis:names:spec
&, xmlns:ds = http://www.w3.org/20
xmlns:ext = urn:oasis:names:speci
xmlns:qdt = urn:oasis:names:speci
xmlns:sac = urn:sunat.names:spec
xmlns:stat = urn:oasis:names:spec
22, xmins-udt = urn:un:unece:uncefact
£ extUBLEXtensions
& cbo:UBLVersionlD 2.0
& cbc:CustomizationlD 2.0
& che:lD EOD1-888
&2 cholssueDate 2018-05-31
& cholssueTime 11:44:19.0Z
£ cboIinvoiceTypeCode 01
& cbhe:DocumentCurrencyCode PEN
& choExpiryDate 2018-08-29
Ycac Ordergeference

& cbc:ID 5500019259

(i
A

r

Ejemplo:

Caso correcto: Indicando solo el numero de Orden de Compra o Plan de Entrega

Fl<cac:0rderBReference>
<chc:ID:4210000340%/chc:ID>
</cac:0rderReference>

<cac:0rderReference
<chbc:ID6500022043 /chbc:ID>
</cac:0rderReference>

Casos incorrectos: Indicando la posicién o letras adicionales

<cac:0rderReference>

<chel: ID>E500022 043ﬁ lg< /cbc:ID>

</cac:0rderReference>

o e

<cac:0rderReference>
<chc: IDFOC 5500022041/cbc: ID>
</cac:0rderReference>




2. Consignar el N° de guia de remisién en el Tag del XML “DespatchdocumentReference”

& Invoice

&5 xmlins = urn:oasis:names:specification:ubl:sc
25, xmlns:cac = urnioasis:names:specification:uk|
&5 xmlins:cbc = urnzoasis:names:specification:uf
25, xminsiccts = urn:oasis:names:specification:u
&5 xmlins:ds = http:/ /www.w3.0rg/2000/09/xm
&5, xminsiext = urnioasis:names:specification:ub)
&5, xmins:gdt = urn:oasis:names:specification:uk|
&5, xminsisac = urn:sunat:names:specification:ul
25, xmlns:stat = urn:oasis:names:specification:ulf
2z, wmlins:udt = urn:un:unece:uncefact:data:-draft
& ext:UBLExtensions
g choUBLVersionlD 2.0
g cho:CustomizationlD 2.0
£ cbc:ID EOD1-888
&% cbolssueDate 2018-05-31
& cholssueTime 11:44:19.07
£ cbcinvoiceTypeCode 01
& che:DocumentCurrencyCode PEN
g cbcExpiryDate 2018-08-29
&% cac:OrderReference

g cbcID 5500019259
FoY cac: DespatchDocumentReference]

£ cbc:ID 0001 - 0014450

&3 cbo:DocumentTypeCode 09

& cbc:DocumentType CUIA DE REMISION REN
£ cac-Siaonature

Ejemplo:

Caso correcto: Indicando solo el numero de la guia de remisién respetando el
formato “Serie- Correlativo -> 1234-12345”

<cac: DespatchDocumentReference>|
<chbc: ID/cbc :ID>
<cbc:DocumentTypeCode listAgent

</cac:DespatchDocumentReference>

Caso Incorrecto: Indicando caracteres adicionales (GR):

<cac:DespatchDocumentReferance>

<cbhc: ID>ER 0023—0022509(/ch :ID>

<cbc:DocumentTypeCode listAgencyN
</cac:DespatchDocumentReference>

» Nota: Recuerda que si tu guia de remision es:
- Fisico: Debes informar en la factura solo caracteres numéricos en la serie.
- Electronico: Debes informar en la factura caracteres alfanumeéricos en la serie.



Il Si es un proveedor que emite facturas desde la pagina de SUNAT, considerar
este campo para completar la informacion:

1. Consignar el N° de Orden Compra Servicio: Ejemplo:

Caso correcto: Indicando solo el numero de Orden de Compra

| En esta pantalla podrd consignas
Algun comentano u cbservadon a la factura que esta emitiendo.
- Documantos retacionades a la factura
Informacion relacionada a la factura,
- Informacion que sustenta ¢ trasiado de blenes
- Flaca del vehiculo automstor, tratindoes de venta de combustible y/o mantenimients de! mismo

Consigne las cbservadones de la Factura.

Informacidn relacionada a la Factura
 Censgna ios Documentos Relacionados de 1a Factura NGmero de Expediente
i e = - Orden de Compra
Iwmmzhm ¥ linformacicn Relacionads Cédiga Unidad Ejecutora

Namero de Proceso de Seleccién
- Numero de Contrato.

o Retroceder ¥ ) Continuar X Cancelsr

Informacion Adicional de la | actara Electronics

Ingrese L informacion sdicanst de i Fsctura §lectronica

LuCrs de Sogedianiz

4210000194 |

B

Informacién Adicional de la Factura Electrénica

Ingrese la infe i6n adicional de la Factura El

Cansigne Infor

Ndmere de Expedienta:

[ orden de compra: 0C4210000194 |

Cédigo Unidad Ejecutora:

Ndmero de Proceso de Seleccién:

Nimero de Contrato

}) Acaptar

Informacién Adicional de la Factura Electrénica

Ing la i i i de la Factura Electrénica:

Cansigne Informacidn Refacicnada

Ndmero de Expedients:

Orden de Compra: HP0510£4210000191I 1

Cédigo Unidad Ejecutora:

Nimere de Procese de Seleccién:

Ndmere de Contrato

») Aceptar




2. Considerar el N° de guia de remision: Ejemplo

Caso Correcto: Indicando solo el nimero de guia de remision

En esta pantalla podra consignar:

= Algun comentario u cbservacion a la factura gue esta emitiendo.

= Bocumentos refacionados a fa factura.

- Informacion refacionada a la factura,

- Informiacidn que sustenta el traslado de bienes.

- Plata del vehicule automotor, tratandese de venta de combustibie y/o mantenimiento dal misme.

P s i ' Documentos relacionados a la Factura [
pe el loct e ; A - Gulas de remision remitente
Ic risigne los Documentos Relaticnades de fa Factura 3| |Documentos thlaq;ignadu-s' = Gulas de remisidn transportista
— _— i | - Constancia de detracciones
ensigne Informacisn Refac : ¢ | Informacién Relacionada - Ticket ENAPL, etc.
. Documentos relacionados a la Factura Electrénica Q

Ingrese los documentos relacionados a la Factura Electrinica:
Tigo Documentof GUTA DE REMISION REMITENTE - |

Serfa Documento; | 0001
Himero Documentol :DGUU 43

Constgne las absarvationes de la Factura

-
i : i« Adicionar ! - E"'“‘“i"i
Consignailos Documsikas Relacdionadas gda |2 By |
Tipo Documento Seria Mirmers Inicial
Consigne Informacion Reladcnada a B Facurz & GUlaDE REMISION REMITENTE (el 000043 ‘

Caso Incorrecto: Indicar letras a pesar de que la guia solo tiene caracteres numéricos:

En esta pantalla podra consignar;
- Algun comentario | servacion 3 |a factura que esta emitizndo
- Daocy acionados 3 |a factura,

- Infarm ada a |z factura,

- Informacidn gue sustenta el traslado de bienes,

|- Placa del vehiculo automotor; tratandose de venta de

de combustible v/o mantenimients del mismo.
Censigne las observaciones de |a Factura

Documentos relacionados a la Factura Electronica

]
T

Consigne los Documentos Reladonados de la Factura Ingrese los documentos relacionados a la Factura Electrnica:
- - E 1
: . : | Tipe Documento:w TRANSPORTISTA [~
Consigne Informacion Relacionada ala Factura | Inf

Serie Documenta: 'G[{Ol’
Nimero Documento: 01214 | -

© Adicionar | @ Eliminar

Serie - Numero Inicial

Tipo Documento

3. Informar la hoja de entrada de servicio (HES). Si tiene varios documentos debe
separarlos mediante el signo numeral “#”. (Opcional)

Ejemplo:

Caso Correcto: Indicando el signo numeral como separador.

BN ogla pardads podrd consignas
- iU comentario o ohsersacion a la factuns que esta emitfendn
- Dicumentos relacionados a la factiaa,
Infimriaciin resactnada & & factusa,
- informnacion qoe susterta el traslado de blenes.
= Placa tel vehiculo automoton, trai2ndese de venta e combustible /o mantenimbants del mising,

cur L 10000004772 10000004752 1000000477 |
Raladenades dala Factura E

s Infermacidn et

Cansgrm jos Documentos- Docurhentss Ralacionados

adaals Factums 3 Informacion felaconacs

i Retroceder L v ¢ o5 TR M Canceiar




Caso Incorrecto: Indicando un separador diferente al numeral.

En esta pantalla podra consignar:

- Algun comentaric u observacion a la factura que esta emitiendo,

- Documentos relacionades a la factura.

- Informacién relacionada 2 Ia factura.

- Informacion que sustenta el traslado de bienes,

~ Placa del vehiculo automotor, traténdose de venta de combustible y/o mantenimisnto del mismo.

Censigne las cbservaciones da [a Factura H ‘1044578147—1004547874-10454578ﬂ
L= f én Rel da 2 la Factura : Informacién Relacionada
(1 Retroceder ) Continuar X Cancelar

4.Considerar para la emision de notas de débito, incluir el N° de Orden de compra
original o si se le gener6 una Orden de Compra, en el campo “Motivo o sustentos por
el cual se emitira la Nota de Débito”.

Tipo de Mars du Giitn £ intreeas por Sy -
Jabact e I teaguicto do Ls asl oo aits B Nots i DEBLD Bl 3 v Factu
aitieo b st por i e v e Lo Msta g6 Dbt |

¢ Contrwaw M Canceiw



